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والاتصالات 





التعامل مع الخيارات الإقليمية واللغة ( تغيير د ولة) 
٠‏ الإعدادات الإقليمية : 
- هى إعداد نظام التشغيل ويندوز من حيث مقاييس "الأرقام والعملات 
والتاريخ والوقت " لكص يتوافق مع موطن ولغة المستخدم . 
٠‏ خطوات اختيار دولة محددة من الإعدادات الإقليمية: 
1- فتح قائمة ابداً ])Sta٤(‏ ومنھا نختار لوحة التحكم ( 221:1 1ه2)01111:0) ومنھا 
نختار رمز (Regional and language 0 pمtio ns)‏ 
2- ثم يظهعر مربع حوار باسم (Regional and language 0 pti 1s)‏ 
3- ومن التيبويب ( 0211011:5 16121وع1) نقوم باختيار الدولة المراد اختيارها 


البحث في الانترنت 
- هناك مجموعة من محركات البحث التي تستخدم في البحث عن المعلومات 
في موضوع معين منها «00ج١(-600016‏ » 
- أثناء البحث لابد من تجنب المواقع المريبة التي قد تحتوىص على فيروسات 
قد تضر بالجهاز. 
- لذلك لابد من تنشيط الجدار الناري (1ادماء:1؟) في نظام التشغيل الويندوز 
الجدار الناردي هو وسيلة فعالة ومفيدة للحماية من التسلل الغير المشروع من 
جهاز كمبيوتر أخر سواء من شبكة محلية أو من الانترنت كما انه يوجد بعض 
ابراچ التي تستخدم فص الحماية من الفيروسات antivirus - MacAfee)‏ 1 


- ما هي الاعدادات الاقليمية؟ 


- عند التعامل مع الانترنت يوجد العديد 
من المخاطر التي يتعرض لها جهاز الكمبيوتر اذكر الوسائل 
التي يمكن إتباعها لتفادى من تلك المخاطر ؟ 





' - اذكر أمثلة لبعض المواقع المعتمدة والمعروفة ؟ 
التاخد من مصداقية الموفع المقدم للمعلومة 
٠‏ يجب أن تتأكد من مصداقية المواقع قبل الدخول إليها 
وذلك عن طريق اختيار المواقع المعروفة والمعتمدة 
٠‏ أمثلة لبعض المواقع المعتمدة ومعروفة:- 
( المواقع الحكومية ومواقع شبكات الأخبار العالمية ) 
» يجب ألا ندخل إلي مواقع مجهولة الهوية 


فائدة ومميزات برنامج POWER POINT‏ - اذكر فوائد برنامج العروض التقديمية 201111 P0WER؟‏ 
* مميزات برنامج العروض التقديمية: 
1.أشكال متنوعة لكتابة النصوص (المتحركة والثابتة). 
2.الصور الثابتة والمتحركة التي تتوفر بالبرنامج أو التي يمكن أدراجها من ملفات أخرص. 
3.المؤثرات الصوتية المتنوعة التي تشتمل على أصوات يمكن أضافتها ثم يتم 
* فوائد برنامج العرض التقديمى : 
1- تتاخيص دروسك بطريقة شيقة وسهعلة 
2- عرض معلومات عن مدرستك. 
3- تجميع أفكار وأبحاث وتقوم بتقديمها لمدرسك بالفصل. 





مخونات الشاشة الافتتاحية لبرنامج العروض التقديمية 
* فتح البرنامج العروض التقديمية : 
Start----All programs ---- Microsoft office Microsoft PowerPoint‏ 
* مكونات الشاشة الافتتاحية للبرنامج Power Poi‏ :- 
- شريط العنوان . :2ط 71+16 / - شريط القوائم . Menu bar‏ 
- أشرطة الأدوات . :2ط امه / - أزرار العرض . View bar‏ 
النافذة النشطة. سكاس Activ٠‏ | أشرطة التمرير. ةط ااهإءء / شريط الحالة . :2ط Status‏ 
* خطوات إنشاء عرض تقديمي باستخدام القوالب الجاهزة :- 
1- من قائمة ملف 4116 نختار أمر جديد يعم . 
2- ومن جزء المهام نختار من قالب التصميم, from design template‏ . 
3- سوف يظهر مجموعة من القوالب الجاهزة ومنها نختار ما يناسبك في تصميمك. 


إنشاء عرض تقديمي فارغ 121211011 ©5ع:21 Blank‏ 
* خطوات إنشاء عرض تقديمي فارغ:- 
1.من قائمة 4116 نختار أمر سه" . 
2.ومن جزء المنعام نختار إنشاء عرض فارع .blank presentation‏ 
5.نقوم بكتابة عبارة "مدرستي جميلة نظيفة متطورة" من لوحة المفاتيح 
6.لم نقوم بتنسيقها بنوع خط وحجم ولون محدد. 
مع إضافة ملاحظات على الشريحة| | 
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- اذكر خطوات تشغيل برنامج 
العروض التقديمية P0111‏ 0181م ؟ 


- اذكر خطوات إنشاء عرض تقديمى فارغ؟ (والواجب ج 





* خطوات إضافة شريحة جديدة بتخطيط شريحة معين:- 

1- من جزء المهام نقوم بضغط بزر الفارة الأيمن علي الشريحة الأخيرة 
فتظهر قائمة مختصرة نختار منها أمر شريحة جديدة ثم نختار التخطيط 
الذي نريد إضافته إلي الشريحة فنلاحظ ظهور الشريحة مباشرة 

2- أو من قائمة إدراج نختار أمر شريحة جديدة ثم نختار تخطيط 
الشريحة التي نريدها 

3- أو نقوم الضغط على أيقونه شريحة جديدة من شريط الأدوات 


خطوات إضافة نص وتنسيقه- 

ننقر بزر الفارة الأيسر في المكان المراد إضافة نص به ونبداً في 
الكتايا. 

لعمل تنسيقات على النص مثل تغيير ( حجمه ‏ نوعه ‏ لونه ) , 
يجب تظليله أولا 





إدراج صورة / إضافة - نقل - نسخ - حذف شريحة 
٠‏ خطوات ادراج صورة: 
- من قائمة إدراج نختار أمر صورة 
- تم من القائمة الفرعية نختار احد المصادر : 
(معرض الصور - من ملف - من الكاميرا أو الماسح الضوتئ) 
التي من خلالها نحصل على الصورة المناسبة للعرض. 
** إضافة . نقل . نسخ . حذف شريحة 
* إضافة ( إدراج ) شريحة جديدة : 
1.الوقوف على الشريحة المراد إدراج شريحة تليها . 
2.من قائمة إدراج اختر شريحة جديدة . 
4.اختر تخطيط الشريحة . 
* نسخ شريحة : 
1.إخلهار العرض بطريقة فارز للشرائح . 
2.الوقوف على الشريحة المراد نسخها . 
3.اضغط الزر الأيمن تظهر قائمة مختصرة اختر نسخ . 
4.الوقوف فى المكان المراد النسذ إليه . 
5.اضغط الزر الأيمن تظهر قائمة مختصرة اختر لصق . 
* نقل شريحة : 
1.الوقوف على الشريحة المراد نقلها . 
2.اضغط الزر الأيمن تظهر قائمة مختصرة اختر قص . 
3الوقوف فى المكان المراد النقل إليه . 
4.اضغط الزر الأيمن تظهر قائمة مختصرة اختر لصق . 
* حذف شريحة : 





3 - نحدد الشريحة المراد حذفها تم نضغط على زر gpelete‏ 


